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Livre

Auteur(s) : Combescot, Laurence (Auteur)
Titre(s) : Guide pratique de la secrétaire efficace / Laurence
Combescot.
Editeur(s) : Paris : Chiron, 2013.
Autres : 1 vol. (188 p.) . 21 x 15 cm
Résumé : Un guide pratique destiné aux assistantes de direction, qui
aborde les différentes facettes de la profession : le quotidien et
l'organisation, les interlocuteurs, la gestion administrative du
personnel, la vie de l'entreprise et ses problèmes, le développement,
etc.
Notes : Professionnels.
Sujet(s) : Secrétaires ;Guides pratiques
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