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La Baie Numérique est une bibliotheque en ligne vous permettant d’accéder légalement et gratuitement
(I'accés est compris dans votre abonnement aux Médiatheques de la Baie) a des contenus numériques
depuis n‘importe quel lieu et a tout moment sur vos appareils personnels, Smartphones, tablettes ou
ordinateurs connectés a Internet. Musique en ligne, service de vidéo a la demande, autoformation, livres et
bandes-dessinées numériques, presse en ligne ou encore histoires interactives pour les enfants, il y en a
pour tous les go(ts et tous les ages.
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AU PREALABLE

Comment y accéder ?

Aucune démarche a faire! Votre abonnement a l'une des Médiathéques de la Baie vous donne
automatiquement le droit a ce service.

SE CONNECTER AU SITE DES MEDIATHEQUES DE LA BAIE

, ) " . . . . & Midentifier
Il faut d’abord vous identifier sur le site mediathequesdelabaie.fr en cliquant sur le bouton
en haut a droite et en indiquant votre nom et mot de passe (si vous ne I'avez pas modifié, c’est votre date
de naissance sous forme jjmmaaaa. Exemple : 07051976).

Mot de passe ou date de naissance JJMMAAAA ‘

Mot de passe oublié ?

Une fois connecté, plusieurs possibilités s’offrent a vous pour accéder a ces ressources :
e accéder a la page de présentation des ressources,
e accéder directement a une ressource (cinéma, musique, presse...),

e rechercher un document numérique dans le catalogue puis y accéder directement.

PRESENTATION DES RESSOURCES NUMERIQUES

Cliquer sur puis sur

L2 Baie ke La Baie Numérique ~e|

.............. ........................

l Présentation

La liste des différentes ressources disponibles s’affiche et chacune est accompagnée d’'une breve
description. Cliquez sur I'icbne de la ressource qui vous intéresse pour y accéder.
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Par exemple pour accéder a la ressource CINEMA, cliquez sur le logo Médiathéque Numérique :

Présentation < &

La Baie Numérique vous permet d'accéder |également et gratuitement (compris dans votre abonnement aux
Médiatheques de la Baie) a une offre culturelle compléte : vidéo a la demande, musique en ligne, presse en ligne,
autoformation, livres numeérigues et espace jeunesse.

Pour accéder a une ressource, pensez a vous identifier sur notre site en haut a droite de ['écran, puis cliguez sur
{'image correspondante.

Mode d'emploi: Comment utiliser |a Baie Numérigue ?

Zoom sur le CINEMA
La médiatheque numérigue vous propose un large choix de vidéos en ligne (longs-métrages, MEDIATHE UE

documentaires, animation, spectacle, magazines...), en streaming et en téléchargement. NU E
mwm umw»-

Bénéficiez de 2 visionnages par mois {1 pack de plusieurs épisodes de séries ou de courts- UN SERVICE PROPOSE PAR

métrages équivaut a un visionnage). univers|ciné e arte

Mode d'emploi : Comment accéder 3 |a ressource cinéma ?
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RESSOURCE AUTOFORMATION

Accéder au service d’autoformation ToutApprendre.com

Pour accéder directement a la ) . ressource
La Baie Numérique

Autoformation  (une  fois connecté | prasentation au portail

des Médiatheques de la Baie), cliquez sur I'onglet puis sur
Cinéma

| Musique

" Presse

Avtoformation
... ..
.:...
Vous arrivez directement sur  toyta pprend re.com

APPRENDRE EN LIGNE

Découverte de l'interface d’accueil

{ N
Ssce® toutapprendre.com
- s

La @aie

Numérique Apps mobile D

F Rechercher un cours Q NOUVEAUX COURS

Dy
() ArTsaMUSL. @) -

Nouveaux cours ¥ Monespace &  Nouscontacter [l Faq @)  Deéconnexion (1)

Apprendre Adobe Camera Raw - Le module de traitement ® 4 heures
Basse 2 RAW de la Creative Suite 21
Batterie 5 Apprenez a utiliser avec ce cours en ligne sur Camera Raw l'incroyable palette de réglages qui
s'offre & vous grace au format Raw de vos photos. Fo... En savoir plus...
Dessin 4 .
Guitare 12
Photo 37
o . @ Apprendre Autocad 2018 - La modélisation 3D (9 4 heures 42
lano
Cette formation Autocad 3D s’adresse a toutes celles et ceux gui souhaitent connailre les
Solfege 3 fonctionnalités et les méthodes pour modéliser avec Autoc... En savoir plus...

Théorie / Composition / Impro... 5

BIEN-ETRE & S.. €D
o Apprendre DxO optics Pro 9 - Et le plugin FilmPack 4  (® 3 heures 36

Apprenez la retouche photographique avec un logiciel de traitement d'image : DxO Optics Pro 9.
Sous les conseils de Christophe Gressin, photographe pr... En savoir plus...

Développement personnel 30

Développement relationnel 15

Education et famille 9

Sants 15

Sport 4 g ;i Atelier Photo Studio : Place a la couleur ! - Cours photo et @ Lheure
i _ lumiére 58

Vivre mieux 24

Place a la couleur ! Maitriser la couleur et la lumiere de vos photographies. Découvrez comment
prendre de belles photos colorées grace 4 la lumiére. ... En savoir plus...

@ BUREAUTIQUE €5

Access / Bases de données 8

Excel / Tabl 18 . N .
L Conseils d'un photographe professionnel - Portrait en © 3B
Initiation & l'informatique 2 4 lumiére naturelle minutes
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1. Par défaut, en page principale s’affiche la liste des nouveaux cours ayant été intégrés a la plateforme
d’autoformation.

2. Menu avec présentant la liste des catalogues de formation avec pour chacun la thématique abordée
et le nombre de cours correspondants

3. Formulaire de recherche permettant de rechercher une formation

4. Accées a votre espace personnel sur la plateforme sur lequel vous retrouvez vos identifiants de
connexion, vos statistiques de formations et les cours que vous avez suivis

5. Accés a une Foire aux Questions (FAQ)

6. Un clic sur cette icone vous permet de récupérer vos identifiants pour vous connecter a
ToutApprendre.com sur I'application mobile.

Rechercher une formation
Pour rechercher une vidéo, plusieurs possibilités s’offrent a vous :

1. Saisir votre recherche directement dans le formulaire de recherche sur le portail des Médiatheques

de la Baie.
Par exemple vous cherchez une formation surtedogiciel « word »
&8 Vos médiathéques | En pratique | Auprogramme! |Enrayon? | Cavautlecoup! |LaBaie Numérique | Info'Baie
y Média
! t_hle‘_-ques
°baie ooo Mon compte a Me déconnecter
Dans le catalogue word| ‘ Rechercher

Recherche détaillée

Plusieurs résultats s’affichent. Vous pouvez les trier en quelques clics a I'aide du menu « Affiner »
situé a gauche de votre écran.

Bibliothéques

Divercities a5

Ploufragan
Saint-Brieuc - Camus

Cliquez sur la bibliothéque « ToutApprendre » correspondant a la
ressource ou au type « Formation en ligne ».

Plérin
Langueux

ToutApI; rendre

Typels)

Musigque en ligne
CD Musigue Adultes

Livies documentaires Adultes @l

Formation en ligne
Livres fiction Adultes

= w
3 0000606

(-]z]
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Vous obtenez alors le ou les contenus numériques en lien avec votre recherche.

Chercher — trouver rapidement ! -]
p S'abonner | &

10 - - Trier par - - Croissant - W W Pagel- W W

Modifier la recherche

+ Word 2007 S +

Titre = Word 2007
Editeur - Toutapprendre - Eduperformance

Accéder a la ressource m

" Word 2010 I +

Titre = Word 2010
Editeur = Toutapprendre - Eduperformance

Accéder a la ressource m

Si vous étes déja connecté avec votre compte sur le portail, un clic sur le bouton

_ vous permet d’accéder directement a la formation.

2. Utilisez la barre de recherche présente sur la plateforme dans le menu de gauche.

5 '.E.‘i_-toutapprendre,<
La @ale e

Numerlque Apps mobile D DI'I espace & Nous contacter @l Faq @  Deconnexior

ward () RECHERCHE POUR "word" [ 21 cours
- ®

ARTS & MUSI

Word 2013 (@ 2h30

#

Basse Formation en tutoriels vidéo sur Word 2013, le logiciel de traitement de texte le plus populaire au
. monde. Dans cette formation en vidéo Elephorm, vou... En savoir plus...
Batterie 2
Dessin 4 -
Guitare 12
Photo 37 : ﬂ WordPress 4.x - L'incontournable CMS gratuit (9 6h16
Piano 4 \ ‘ ) La formation sur WordPress.com en tutoriels vidéo, I'incontournable CMS pour vos créations de
- sites web, éditée par Elephorm. Avec Olivier Gobet, spéc... En savoir plus...

Solfege 3 e
Théorie / Composition / Impro... 5

e —

BIEN-ETRE & S... € % Word 2010 - Les fondamentaux (@ 2n34
Apprenez les fondamentaux du traitement de texte Word 2010.D'abord I'interce et le fonctions

Développement personnel 30 fonamentales : ruban, onglets, impression raccourc... En savoir plus...

Développement relationnel 15
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3. Parcourir les différents catalogues de formation listés dans le menu de gauche.

4. Cliquez sur le bouton « Nouveaux cours » pour accéder a la liste des cours ayant été intégrés
récemment au catalogue de formation.

Accéder a plus d’informations sur une formation

Un clic sur « En savoir plus » dans la description de la formation ouvre une nouvelle fenétre dans
lagquelle vous trouverez les informations suivantes :

e |a durée de la formation

e |a compatibilité avec les différents systemes d’exploitation c'est-a-dire la possibilité de
suivre la formation sur PC, Mac ou tablette android ou apple

e |e résumé de la formation

® 2h30

iels vidéo sur Word 2013, le logiciel «
e formation en vidéo Elephorm, vou.

Suivre une formation

Pour commencer la formation, cliquez sur le titre de celle-ci, 'image ou le bouton « Accéder au
cours » si vous avez ouvert la fenétre pop-up apres avoir cliqué sur « En savoir plus ».
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Vous arrivez alors sur le sommaire de la formation avec la liste des cours et leurs durées.

Word 2013 Plein écran 7 Nous contacter [E Foq @

2h29
Premiers pas
Présentation de lauteur 01:31
Lancer word 0103
Faites connaissance avec Word 02:30
Premiére utilisation du ruban 02:55
La vue Backstage 03:59
Formats et extensions 01:08
Modes d'affichage 02:33
Création d'un nouveau document 0112
Ouverture d'un document existant 0307
Enregistrement d'un decument 01:01
Apercu avant impression 01:00
Impression d'un document 01:48
Sélection de texte 00:57
Sélection d'une bande de texte verticale 00:32
Copier, couper et coller 02:53
Accéder directement a une page 01:.04
Recherche de texte 0313
Remplacer un texte par un autre 00:40
Utiliser plusieurs langues dans vos documenis 01:18
Travailler avec des versions aniérieures de Word 01:19

Vous étes libre de cliquer sur n‘importe quel cours selon vos besoins et niveau de compétences. Il
n’est pas obligatoire de suivre les cours dans I'ordre indiqué.

Sur cette méme page, vous disposez de plusieurs fonctionnalités :
e la possibilité d’afficher la formation en plein écran

e un formulaire de contact permettant de laisser un message au support technique de la
plateforme d’autoformation pour toute question ou probléme technique

e une Foire aux questions (FAQ)
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Un clic sur I'intitulé du cours lance automatiquement la vidéo de formation. Vous pouvez a tout

moment revenir au sommaire en cliquant en haut a gauche de votre écran ou passer a la vidéo

suivante :

Word 2013

Fenétré 3: Nous contacter [ Fea @

Retour au sommaire

Accuell

S
&

Liste de lectures

Europe 1

Nouvelle appli

Gratuit sewsend 8

iR =5

Anniversaire de Equipe E...
Demain

16

samedi

Video suivante

Rechercher

Partout

rement-dun-docume. .

2013-definir-des-mots-des-
registrement-dun-docume

3 mediaforma

3 week-end
Y

Actualités

* 6 longs formats 2 lire ce
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Retrouvez une formation débutée lors d’'une précédente connexion

Pour reprendre une formation la ou vous I'avez laissée, connectez-vous au service puis cliquez sur

e a
licone 5, espace 2

Rendez-vous ensuite a la rubrique « Derniers cours suivis » et cliquez sur le cours que vous
souhaitez reprendre.

Vous avez une question a propos de la plateforme ToutApprendre.com ou vous
rencontrez un probléme technique ?

Vous avez la possibilité de consulter une Foire aux Questions (FAQ) qui vous aidera a résoudre les
problémes rencontrés au cours de votre navigation sur le service. Vous pouvez y accéder depuis la
page d’accueil du site et depuis n’importe quelle formation.

e
“sJeftoutapprendre.com

La @ aie
Numerlq ue Apps mobile D Mon espace & Mous contacter JEl Deccnnechn [0}
Recnercneruncors (@) ARTS & MUSIQUE - BASSE (" 2 cours ]
ARTS & MUSIQ... )
Basse Débutant1 (@ 4h
@ Basse 2 pour basse a 4 cordes. On peut pratiquer
En savoir plus...
Balterie 2
Dessin 4
Guitare 12
Pholo 37 Basse Débutant2 (9 4h
Piano 4 me partie - Cetie méth ercices pour basse a 4 cordes. On peut pratiquer
rcices sans connaitre le s¢ s les ... En savoir plus...
Solfege 3

Théorie / Composition / Impro... 5

Word 2013 Plein écran ;7 Nous contacter [l

Retour au sommaire Video suivante
[ = = Word 7 H - 8 X
a3 8 ACCUEL  INSERTION  CREATION  MISEENPAGE  REFERENCES  PUBLIPOSTAGE  REVISION  AFFICHAGE Michel MARTIN ~ B

up
Copie ab. Remplace
Coller G I S ~akX, X \
. pr e la mise er e ti
Presse-papiers T Palice Paragraphe Style Maodification ~
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Vous n’avez pas trouvé de solutions a votre probléeme ? Nous vous invitons alors a contacter
directement le support technique de la plateforme en cliquant sur « Nous contacter » présent sur
toutes les pages de la plateforme.
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Suivre une formation sur Smartphones ou tablettes

Sur votre tablette ou Smartphone, choisissez I'application Play store pour les appareils sous android et
App store pour Apple.

Rechercher I'application toutapprendre puis téléchargez-la sur votre appareil.

Al'ouverture de I'application, un identifiant et un mot de passe vous seront demandés.

= 79% B 11:41

e toutapprendre.com

mobile

D Afficher le mot de passe

CONTINUER

Vous retrouvez ces informations sur la plateforme d’autoformation, a la rubrique « Apps mobiles » :

t '.'-'-.'Toutapprendre com
La ( EE e p— e T e

Numerlque Apps mobile D Mon espace &  Nouscontacter JB  Faq @)  Deconnexion (1)

Une fenétre s’ouvre alors dans laquelle figure votre identifiant et mot de passe a renseigner dans
I"application.

Nos applications mobiles

Toutapprendre met a votre disposition une application mobile pour
Android ou 10S, a télécharger gratuitement sur Google Play ou sur
I'App Store, pour consulter tous nos cours (compatibles mobiles)
depuis votre tablette ou votre smartphone, ol que vous soyez.

Pour utiliser I'application, vous pouvez utiliser
vos identifiants habituels, ou a défaut les
Identifiants suivants :

Identifiant : mobile____
Mot de passe : ComApp____

P> Googic Play
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Une fois connecté, vous accédez au catalogue de formation disponible sur tablettes et Smartphones.

= 81% W 11:24

Catalogues

La@ aNiﬁmérique
Arts & Musique
Bien-étre & Santé
Bureautique
Code & Permis
@ Langues
-8 Multimédia
@ Programmation
@ Remise a Niveau Adultes

f.;; Soutien Scolaire

Un clic sur I'icone n vous permet d’accéder aux mémes fonctionnalités que celles présentes
sur la version en ligne a savoir :

e |e formulaire de contact pour envoyer un message au support technique

e la possibilité de déconnecter son compte de I'application
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Catalogues

La@ aie Nous contacter.
Numérique

A propos...
Arts & Musique Infos utilisateur...

Se déconnecter

Bien-étre & Santé
Bureautique
Code & Permis

9») Langues

50 Multimédia

a Programmation
@ Remise a Niveau Adultes

a9 Soutien Scolaire

A SAVOIR : l’accés aux formations sur le site internet ou via I'application sur tablettes

Smartphones nécessite une connexion Internet.
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